POSTUPNIK ZA STUDENTE | MENTORE (KOMENTORE) PRI IZRADI | PRIJAVI
ZAVRSNIH I DIPLOMSKIH RADOVA

ZavrSetak preddiplomskoga i diplomskoga studija predvida izradu i javnu obranu zavr§noga
rada za studente preddiplomskih studija, odnosno diplomskoga rada za studente diplomskih
studija.

1. Odabir teme i mentora

Student samostalno odabire temu zavr$noga ili diplomskoga rada (dalje: rada) ovisno o
svojim interesima i resursima. Radovi trebaju biti istrazivacki, a uz odobrenje Povjerenstva za
zavrsne 1 diplomske radove, iznimno mogu biti pregledni.

Preporuka je da student prvo izabere temu, odnosno podrucje interesa u istrazivanju, a
nakon toga mentora s potrebnim znanjem i iskustvom. Podrucje istrazivanja, temu i nacrt
istrazivanja student oblikuje u suradnji s mentorom. Preporuka je da izbor teme i mentora rada
student ostvari najkasnije pocetkom zimskoga semestra akademske godine u kojoj planira

obraniti rad.

Mentor (i komentor) zavr§nog rada moze biti:
e nastavnik u nastavnom zvanju predavac i visem
e nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju docent i visem
e nastavnik u suradni¢kom zvanju asistent S najmanje 3 godine radnog staza
e poslijedoktorand

e magistar struke-mentor klini¢kih vjezbi s najmanje 3 godine radnog staza kao mentor
klini¢kih vjezbi

Mentor (i komentor) diplomskog rada moze biti:

e nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju docent i visem

e nastavnik s magisterijem znanosti ili doktoratom znanosti,

e nastavnik u suradnickom zvanju asistent s najmanje 5 godina radnog staza i 2 rada
objavljena u bazi Scopus

e magistar struke-mentor klinickih vjezbi s najmanje 5 godina radnog staza kao mentor
klinickih vjezbi i 2 rada objavljena u bazi Scopus, no u tom slu¢aju mora imati kao

komentora nastavnika u znanstveno-nastavnom zvanju docent i viSem



Mentor i komentor trebaju biti zaposlenici Fakulteta zdravstvenih studija u Rijeci ili
Medicinskog fakulteta u Rijeci u bilo kojem postotku radnog vremena ili vanjski suradnici istih.
Iznimno, mentor moze biti i zaposlenik ustanove s kojom Fakultet zdravstvenih studija u Rijeci
ili Medicinski fakultet u Rijeci imaju potpisani sporazum o suradnji, ali tada obvezno pri izradi
rada treba postojati komentor — djelatnik Fakulteta zdravstvenih studija u Rijeci ili Medicinskog

fakulteta u Rijeci.

Preporuka je da u tekucoj akademskoj godini mentor mentorira do 4 zavrs$na ili
diplomska rada.

Mentorstvo zapocinje odabirom studenta zavr$ne godine prediplomskog ili diplomskog
studija, ali 1 vice versa, a protkano je medusobnom suradnjom, postivanjem i uvazavanjem.

Obveza i duznost mentora je voditi studenta kroz cijeli postupak izrade nacrta rada,

provedbe istrazivanja te izrade rada.
2. Odobravanje nacrta rada od strane Povjerenstva za zavrs$ne i diplomske radove
Student salje zahtjev za odobrenje nacrta rada Povjerenstvu za zavr$ne i diplomske

radove. Nacrt rada se izraduje u odgovaraju¢em obrascu:

Obrazac Nacrta zavrSnog rada s istrazivanjem s uputama

Obrazac Nacrta zavrSnog preglednog rada s uputama

Obrazac Nacrta diplomskog rada s istrazivanjem S uputama

Obrazac Nacrta diplomskoqg preglednog rada s uputama

Ako se radi o nacrtu preglednog rada, student treba Povjerenstvu dostaviti i

Obrazlozenje mentora za pregledni rad izradeno u odgovaraju¢em obrascu.

Upute za podnosenje zahtjeva za odobrenjem nacrta rada i e-adrese na koje treba poslati
zahtjev mogu se pronaci u Obrascu nacrta rada s uputama. Povjerenstvo ¢e na svaki pravilno i
prema uputama upucen zahtjev za pregled nacrta, prvi ili ponovljeni, odgovoriti unutar 30 dana
(u ovaj rok ne ulaze dani kada Fakultet ne radi).

Povjerenstvo ¢e pregledati nacrt te ili dati smjernice za potrebne izmjene ili ga odobriti.

U slucaju potrebnih izmjena Povjerenstvo studentu i mentoru (i komentoru) salje

Misljenje o nacrtu koje je dio Obrasca nacrta rada s uputama. Nakon izmjena napravljenih s

mentorom (i komentorom) student ponovo Salje nacrt Povjerenstvu. Postupak se ponavlja
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najvise tri puta nakon ¢ega ¢e student i mentor (i komentor) biti obavijesteni da se tema
ponistava i da je potrebno napisati novi nacrt s novom istrazivatkom temom.

U slucaju odobravanja nacrta Povjerenstvo studentu, mentoru (i komentoru) te
Studentskoj sluzbi dostavlja obavijest o odobrenju nacrta rada 1 pregledan nacrt rada s
Misljenjem Povjerenstva. SadrZaji nacrta odobrenog od strane Povjerenstva ne smiju se
razlikovati od sadrzaja zavrsne inacice rada sto ¢e provjeriti predsjednik Povjerenstva za ocjenu
I obranu rada.

Prije odobrenja nacrta od strane Povjerenstva student NE MOZE prijaviti rad.

3. Odobravanje nacrta rada od strane Eti¢kog povjerenstva za biomedicinska

istrazivanja

Za studenta koji izraduje rad s istrazivanjem, ovisno o nacrtu rada, mentor treba
procijeniti je 1i potrebno ishodovati suglasnost Etickog povjerenstva za biomedicinska
istrazivanja Fakulteta zdravstvenih studija i/ili druge ustanove. O tome kada je potrebna
suglasnost Povjerenstva moze se procitati u uputama.

Uz zamolbu Etickome povjerenstvu prilaze se:

1. Suglasnost o mentorstvu

2. Potpisana izjava mentora o eti¢nosti istrazivanja

3. Suglasnost rukovoditelja ustanove/udruge ili suglasnost etickog povjerenstva
ustanove/udruge u kojoj se planira provoditi istraZivanje

4. Odobren nacrt rada s Misljenjem Povjerenstva za zavr$ne i diplomske radove

5. Primjerak upitnika, protokola za prikupljanje podataka i sl. ukoliko postoje

6. Primjerak obrasca informiranoga pristanka ispitanika
Student moZe pristupiti provedbi istraZivanja tek nakon dobivanja suglasnosti

Eti¢kog povjerenstva za biomedicinska istraZivanja Fakulteta zdravstvenih studija.

4. lzradarada

Detaljne upute za izradu rada nalaze se u Uputama za izradu zavr$nog ili diplomskog

rada. Mentor (i komentor) je odgovoran pratiti studenta u procesu izrade rada.
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5. Pregled rada od strane mentora (komentora ) i Povjerenstva za ocjenu i obranu

rada

Mentor najkasnije mjesec dana prije obrane rada predlaZze tri ¢lana Povjerenstva za

ocjenu i obranu rada i informira studenta o obavezi podnosenja Prijave zavrsnog ili diplomskog

rada. Ili mentor ili komentor moze biti tre¢i ¢lan Povjerenstva, ali nikako ne smije biti njegov
predsjednik. Clanovi Povjerenstva su nastavnici sukladno uvjetima koji vrijede za mentora ili
komentora zavrsnoga ili diplomskoga rada.

Mentor je u obvezi elektronicku inaicu rada i odobren nacrt rada s Misljenjem
Povjerenstva za zavrsne i diplomske radove, najkasnije 3 tjedna prije datuma predvidenog za
obranu, proslijediti ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu rada koji su u obvezi da u roku
od 10 dana procitaju rad i usuglase se s napisanim sadrzajem ili zatraze potrebne preinake.
Predsjednik Povjerenstva za ocjenu i obranu rada utvrduje je li sadrzaj rada uskladen s nacrtom
rada odobrenim od strane Povjerenstva za zavrsne i diplomske radove.

Mentor dogovara termin obrane rada s ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu rada.

6. Provjeraizvornosti rada

Nakon $to je Povjerenstvo za ocjenu i obranu rada odobrilo kona¢nu inacicu rada,
provjerava se njegova izvornost. Rad mora biti autentican, tj. ne smije plagirati sadrzaj. Najveca
dopustena razina plagiranoga sadrzaja iznosi 15%, a iznimno viSe od toga uz pojaSnjenje
mentora. Svi radovi moraju se provjeriti sustavom Turnitin. Postupak provjere radova sustavom
Turnitin je sljede¢i:

e Mentor daje suglasnost za napisani rad i provodi postupak ocjene izvornosti rada pomocu

Turnitin sustava na koji moze pristupiti na mreznim stranicama Fakulteta gdje se nalaze

i Upute za koristenje softwera Turnitin. Dozvolu za pristup Turnitin aplikaciji mentor

ostvaruje preko svoje AAI@Edu korisni¢kog imena 1 lozinke.

e Mentor popunjava i potpisuje Izvjes¢e o provedenoj provjeri izvornosti studentskoga
rada.
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6.1. Samostalna provjera izvornosti rada

Studenti samostalno mogu provjeriti izvornost rada sustavom Turnitin, a postupak je
sljedeci:

e Ovdje se nalazi poveznica za Turnitin na mreznim Stranicama Fakulteta: Studenti

sustavu pristupaju putem svoje AAI@Edu adrese.
e Nakon prijave AAI@Edu adrese potrebno je upisati Class Id i Enrolent Key Kkoji svi
studenti dobiju na pocetku akademske godine.

e Ovdje se nalaze Upute za studente za koristenje Turnitina i Upute za koristenje

Turnitina.

7. Prijava rada

Postupak prijave rada je sljedeci:

Najkasnije mjesec dana prije obrane student predaje u Studentsku sluzbu Obrazac

Prijave zavrsnog ili diplomskog rada (u potpunosti ispunjen) (vidi tocku 5.). Studentska sluzba

pritom provjerava je li nacrt rada odobren od strane Povjerenstva za zavrsne i diplomske radove
Sto je uvjet za prijavu rada. Prijavu student moze dostaviti osobno ili zemaljskom postom. Ako

se Prijava Salje zemaljskom poStom, uvazava se datum slanja na poStanskom Zigu.

Tri dana prije predaje sve dokumentacije u Studentsku sluzbu (odnosno najkasnije deset
dana prije datuma obrane), student pohranjuje konacnu inacicu rada pregledanu od strane

mentora (i komentora) i Povjerenstva za ocjenu i obranu rada u repozitorij Fakulteta

zdravstvenih studija — DABAR u otvorenom pristupu. Pohrana rada vrsi se prema uputama za

pohranu rada.
Nakon pohrane rada student se javlja osobno ili e-postom u Knjiznicu za biomedicinu i

zdravstvo (kbz@medri.uniri.hr) kako bi mu se izdala potvrda o izvrsenoj pohrani u repozitorij.

Najkasnije sedam dana prije datuma obrane rada student dostavlja, na e-mail adresu

vedrana.padovan@fzsri.uniri.hr, sljede¢e dokumente pohranjene u pdf formatu:
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e Potpisanu Suglasnost Eti¢kog povjerenstva za biomedicinska istrazivanja Fakulteta
zdravstvenih studija ili odobrenje etickog povjerenstva ustanove u kojoj se provodi
istrazivanje ili Izjavu mentora o eti¢nosti istrazivanja za istrazivanje niskog rizika.

e Potpisano Izvjesce 0 provedenoj provijeri izvornosti studentskoga rada.

e Potvrdu o izvrSenoj pohrani rada u repozitorij DABAR

e Svakako u e-posti student/ica treba napisati svoje ime i prezime, smjer studija koji
zavrSava i naslov rada na hrvatskom i engleskom jeziku

Zadnji datum za predaju svega navedenog u ljetnome roku je 15. srpnja tekuce

akademske godine.

Obrana rada moguca je do 22. srpnja teku¢e akademske godine (ako taj datum pada

na neradni dan, odnosi se na najbliZi prethodni dan).

Zadnji datum za predaju svega navedenog u jesenskome roku je 22. rujna tekuce

akademske godine.

Obrana rada moguc¢a je do 30. rujna tekuce akademske godine (ako taj datum pada na

neradni dan, odnosi se na najbliZi prethodni dan).

Obranu rada nije moguée obaviti u prva tri tjedna kolovoza tekuc¢e akademske godine.

8. Obrana rada

Na sam dan obrane student donosi u Studentsku sluzbu original dokumente navedene
pod tockom 7. (prethodno dostavljene u pdf formatu) te preuzima Zapisnik i odluku o obrani
rada u Studentsku sluzbu i donosi ga na obranu.

Po uspjesno obranjenom radu ¢lanovi Povjerenstva za ocjenu i obranu rada ispunjavaju

Zapisnik 1 odluku o obrani rada te ga student dostavlja u Studentsku sluzbu.

Za sve ostale obavijesti studenti mogu nazvati Studentsku sluzbu na broj telefona 051/554-

954 u uredovno vrijeme.

Zelimo vam puno uspjeha!
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