Na temelju Zakona o Javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) i &lanka 16.Statuta Fakulteta zdravstvenih studija
Sveudilista u Rijeci, dekanica donosj

PRAVILNIK
0 provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova

PREDMET PRAVILNIKA

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova
(dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja Fakulteta zdravstvenih
studija (dalje u teksty: Fakultet) u provedbi Postupaka jednostavne nabave robe, usluga i
radova,

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati j druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave U smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.).

koriste li se u mutkom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak naé&in muiki j Zenski rod.

I.  SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA

Zakon o javnoj nabavi primjenjuje se na odgovarajuéi nacin na sprjeCavanje sukoba
interesa.

500.000,00 kuna/66.360,00 eura za koju sukladno ¢lanky 12. stavku 1. togki 1. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine", broj 120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Fakulteta, osim
nabava &ija je vrijednost manje od 20.000,00 kuna/2.650,00 eura.

lzracun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosuy vrijednosti nabave
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).



Ganaka.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 75.340,00 kuna/10.000,00 eura;
- postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka i veca od 75.340,00/10.000,00 eura
kuna i manja od 200.000,00 kuna/26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od
500.000,00 kuna/66.360,00 eura za nabavu radova.

Qanak5.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Fakultet je obvezan

u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi ratuna o nafelima javne nabave i mogucnosti
primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Qanaké.
Fakultet je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
u€inkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trodenje javnih sredstava.

Ganak7.
Postupke jednostavne nabave provode ovlasdtene osobe Fakulteta.

Ovlaitene osobe Fakulteta mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje u
pojedinom postupku jednostavne nabave.

Ovlaitene osobe iz stavka 1. i 2. ovog &lanka ne moraju posjedovati vazeci certifikat u
podrudju javne nabave.

. JEDNOSTAVNA NABAVA CUA JE PROCUENJENA VRIJEDNOST MANIJA 0D 75.340,00
KUNA/10.000,00 EURA
Qanak8.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 75.340,00

kuna/10.000,00 eura provodi se izdavanjem narudzibenice, odnosno sklapanjem ugovora, u
pravilu na temelju jedne ili vise dostavljenih ponuda.

Ponuda se moje tra¥iti elektroni¢kim putem, putem ovlastenog posluzitelja poStanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

U slutaju da nabavu dogovara djelatnik Fakulteta (npr. na teret sredstava projekta,
sredstva odsjeka i si.) suglasnost za nabavu prije odobrenja o prihvacanja ponude mora dati
odgovorna osoba Fakulteta.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CUA JE PROCIENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 75.340,00
KUNA/10.000,00 EURA | MANJA OD 200.000,00 KUNA/26.540,00 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO
MANJA OD 500.000,00 KUNA/66.360,00 EURA ZA RADOVE

Qanak9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 75.340,00
kuna/10.000,00 eura i manje od 200.000,00 kuna/26.540,00 eura za nabavu robe i usluga,
odnosno manje od 500.000,00 kuna/66.360,00 eura za nabavu radova provodi se slanjem Poziva
na dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin



(elektroni¢kom poitom, putem ovlastenog pruZatelja po3tanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe, i dr.).

Iznimno od odredbi ovoga ¢lanka, narucitelj za pojedine predmete nabave moje pribaviti
i manje od 3 (tri) ponude (pa i jednu - nabava temeljem izravnog ugovaranja), a naroéito:

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. odvjetnicke, javnobiljeznicke, socijalne, hotelske, restoranske usluge,
usluge obrazovanja, konzultantske, usluga vjeitaka, struéne usluge fizickih osoba za potrebe
projekta i druge);

- kada zbog tehniékih ili umjetnickih razloga povezanih sa za&titom isklju€ivih prava ugovor
moie izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt;

kada je to nuino potrebno zbog iznimne Furnosti izazvane dogadajima koji javni narucitelj

nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, visa sila i drugi

slu¢ajevi iznimne Zurnosti);

- kada je to potrebno zbog dovrienja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrSenja usluga iz
Osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednost iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika.

U slucaju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00
kuna/26.540,00 eura, odnosno manje od 500.000,00 kuna/66.360,00 eura, Poziv na dostavu
ponuda dodatno se objavljuje na internetskoj stranici Fakulteta.

Ponude dostavljene na temelju Poziva objavljenog na internetskim stranicama uzimaju

$€ U razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva upucenog
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Qanak 10.
Ponude se dostavljaju u skladu s nac¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude i to;

putem pisarnice Fakulteta, odnosno, ako je moguce, elektronickom dostavom ponude i
elektronickom dostavom putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5
(pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na naznatenome mjestu i u naznaceno vrijeme u Pozivu za dostavu
ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

V. DOKUMENTACIA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Canak11.
Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i

nedvojben te izraden na nacin da sadr¥i sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju
izradu i dostavu ponude.

U pozivu na dostavu ponude, naruéitelj moze od gospodarskih subjekata traiti jamstvo
na ozbiljnost ponude, jamstvo na uredno ispunjenje ugovora, jamstvo na otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti
na koje se na odgovarajuéi naéin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Poziv na dostavu ponude dostavlja se na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, potvrda o primitku elektronicke
poste i si.)

Iznimno, poziv na dostavu ponude iz ¢lanaka 8. i 9. ovog Pravilnika moZe se objaviti i na
internetskoj stranici Fakulteta.

Za postupak odabira dovoljna je jedna zaprimljena ponuda koja udovoljava svim
traienim uvjetima.

Qanak12.
Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i

rangiranju ponuda te predlaZu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz élanka 14. ovoga
Pravilnika.

(anak13.
Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i

rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju
na dokaziv nacin.

Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani primjerci
ugovora o nabavi.

Obavijest o poniStenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv naéin.

Fakultet zadriava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog obrazloZenja.

VI. KRITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Qanak14.

Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnitke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni trodkovi, ekonomi¢nost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i dr.

VIIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
(anak 15.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ganak 16.

Fakultet je obvezan kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora na temelju provedenog



postupka jednostavne nabave, na temelju Izvje$ca o izvrienju ugovora/narudibenica.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

anak17.

Fakultet je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora/narudibenica jednostavne
nabave i objaviti ga na svojim internetskim stranicama.

X. 1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Canak18.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, struéne literature, casopisa,
reprezentacija i si.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

(anak19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave.

Pravilnik se objavljuje na internetskim stranicama Fakulteta sukladno odredbi €lanka
15. st. 3. Zakona o javnoj nabavi.

Canak 20.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Odluka o provedbi postupaka

javne nabave Klasa:030-02/15-01/01 od 26. sijecnja 2015. i Odluka o izmjeni Odluke o
provedbi postupaka javne nabave Klasa: 003-05/17-01/23 od 26. lipnja 2017. godine.

Oanak21.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i 28. studenog 2023., a stupio na snagu 05. prosinca
2023. godine.
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