Na temelju ¢lanky 16, Statuta Fakulteta zdravstvenih studija Sveuciligta y Rijeci, a u skladu s odredbama Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), &lanka 8. Uredbe o sastavlja nju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
i lzvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) dekanica dana 20. prosinca 2023. donosi slijedecu

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA FAKULTETA ZDRAVSTVENIHSTUDUA

Clanak 1.

2. Rije¢i koje imaju rodno znaenije, bez obzira jesu li u ovome Pravilniku korigtene muskom ili Zenskom rodu,
odnose se na jednak nacin na muski i 3enski rod.

Clanak 2.

1. Dekanica pokrece Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Fakultet. |ska zivanje
potrebe za pokretanje Postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu predloZiti svi zaposlenici
istrucna tijela, osim ako posebnim propisom i Statutom Fakulteta nije uredeno drugatije.

2. Zanabavu vrijednosti roba, usluga i radova preko 200.000,00 EUR potrebna je prethodna suglasnost
Fakultetskog vijeca i Senata Sveuc¢iligta y Rijeci.

Clanak 3.

Dekanica moze ovlastiti osobu za pokretanje procedure stvaranja ugovornih obveza.
Clanak 4.

1. Zasnivanja obvezno-pravnih odnosa  koji rezultiraju isporukom dobara/obavijanjem usluga i radova
vrijednosti do 26.540,00 EUR (bez PDV-a) za robe j usluge, odnosno do 66.360,00 EUR (bez PDV-a) za
radove, provodi se sukladno internom akty Fakulteta, Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, usluga i radova.

2. Postupak jednostavne nabave pokrece se Zahtjevom za nabavy podnositelja (inicijatora nabave) uz
suglasnost procelnika katedre/voditelja ustrojstvene jedinice/projekta koji se upucuje osobi koja je
zaduZena za poslove nabave koja potvrduje zahtjev.

3. Prodekan za poslovne odnose Svojim potpisom na Zahtjevu za nabavy (u daljnjem tekstuy: Zahtjev) daje
suglasnost za pokretanje postupka javne nabave,

4, Postupak jednostavne nabave provodi se prema sljedeé¢im procedurama:



1. Procedura za postupak nabave vrijednosti jednake ili manje od 10.000,00 EUR (bez PDV-a)

Procedura za postupak nabave vrijednosti jednak

RB AKTIVNOST NOSITELI DOKUMENT ROK
R.
1 On line zahtjev za nabavu svi zaposlenici Zahtjev za nal:viavu Tijekom godine
rolis (ponuda, e racun)
2. Odobrenje Zahtjeva Procelnik katedre/voditelj Odobrenji p.otplsom 2 dana
ustrojstvene nazahye
jedinice/projekta
3. Provjera zahtjeva u ssoba zadufena 25 Odobrenje p_othsom 2 dana
odnosu na Plan nabave na zahtjevu
provo
denje postupka
javne
nabave (ako DA potpis na
Zahtjevu, ako NE
odbacivanje Zahtjeva)
K Odobrenje pokretanja prodekan za poslovne Odobrenje potpisom 2 dana
postupka nabave odnose na zahtjevu
3. Izﬁévalhjzrarudzbenlce osoba zadufena za Narudzbenica/ugov 7 dana
ili prijedlog ugovora provo or
denje postupka
6. Realizacija nabave Dekanica lzdavanje 7 dana
narudzbenice/
sklapanje
ugovora/Racun
Z Provjera izvrienja osoba zaduZena za ) Po zavrsenoj
. Potpis na ; . i
usluge/isporuke pra isporuci/obavlje
dobara ¢enje izvrienja . 54 _ noj usluzi
i ¢unu/Otpremnica
narudzbe ;
. /dostavnica/
Clanak 5.

e i vete od 10.000,00 EUR (bez PDV-a) i manje od

26.540,00 EUR (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno 66.360,00 EUR (bez PDVa) za radove

katedre/voditelj

jedinice/projekta

ustrojstvene

R.br. Aktivnost Nositel] Dokument Rok
1. Zahtjev za svi zaposlenici Zahtjev za nabavu Tijekom godine
nabavu roba,
usluga ili radova
2. Odobrenje predstojnik zavoda il Odobrenje Potmsom na 2 dana
Zahtjeva Zahtjevu




3. Pro'vjera asoba zadulons 2 Odobrenje p_otpisom na 2 dana
zahtjeva u odobrenje Zahtjevu
odnosu na Plan zahtjeva
nabave {ako DA potpis na
Zahtjevu ako NE
odbacivanje Zahtjeva)
4. Odobrenje prodekan za poslovne | Odobrenje potpisom na 2 dana
pokretanja odnose Zahtjevu
postupka
nabave
5. Provo Ovlastena osoba za Poziv za dostavu ponuda 15 dana
denje javnu nabavu upu
postupka ¢en na adrese tri
jednostavne gospodarska subjekta
nabave
6. Odabir Povjerenstvo prema Zapisnik o pregledu i ocjeni 8 dana od
najpovoljnije odluci dekanice ponuda/Odluka zavrietka
ponude postupka
7. Iirihffa dekanica Sklapanje ugovora B pavrEatii
ek procesa odabira
ponude najpovoljnije
ponude
8. Provjera Osoba zaduZena za Potpis na . Po za\:frﬁenoj'
izviden;a L o ) ra Isporu.CI/oba.vlje
usluge/isporuke cenje lzv[senja cunu/Ofcpre.mev:a/-dostav noj usluzi
dobara narudzbe nica/izvjestaj

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga ili radova podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene su
zakonske pretpostavke provodenja istog sukladno sa Zakonom o javnoj nabavi stvaranje obveza provodi se

po sljedecoj proceduri:

BRR' AKTIVNOST NOSITEU DOKUMENT ROK
Zahtjev za o o
nabavu roba, 3Jf;a nje nT'_JeSEC
I usluga, radova Svi zanoslen Zahtjev za nabavu s opisom dz:zézrr?'ea
- ili prijedlog g potrebe odnosno svrhe dini JI "
kapitalnih i godisnjeg plan
nabave
teku
ik




Odobrenje
Fakult_\_etskog Najmanje mjesec
. M dekanica, fakultetsko Prijedlog investicija dana prije
' £a i 3enaty vijece, Senat (kapitalnih ulaganja) pokretanja
za nabave vece postupka
o do 200.000,00
eura
Provjeradalije q q
e 7 danao
prijedlog u  |oylastena osoba za javnu ' : ;
3. Skladiisa s Odobrenje DA/NE zaprimanja
planom nabave prijedloga
Prijedlog za )
4. pokretanje dekanica Odluka ° pokretanju Tijekom godine
postupka javne postupka javne nabave
nabave
Preporuca se
do pocetka
Priprema akademske
tehnicke i godine u kojoj se
5 natjecajne Povjerenstvo prema Tehnicka i natjecajna pokrece
’ dokumentacije odluci dekanice dokumentacija postupa k
za nabavu roba, nabave, kako bi
usluga, radova se s nabavom
moglo odmah
zapoceti
Dopis s prijedlogom,
ROKIEEN]e OvlaStena osoba za javnu te“I:Ehm
6. postupka javne kA ! . Ctxom - 14 dana
e i nat;ecajnom_dokume?tacuo
m i odobrenjem ovlastene
osobe
U skladu s
5 Obj El i isani
Objava Ovlastena osoba za javnu Javavu Blironl AIOpIEaH!
7 g ¢kom m
natjecaja nabavu ; ;
glasniku za javnu nabavu zakonskim
rokovima

Clanak 7.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuje Fakultet, dekanica moze izvijestiti
Fakultetsko vjece o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

Clanak 8.

Preslike ugovora iz kojih proizlaze financijski uinci, dostavljaju se na znanje Sluzbi za financijsko-

racunovodstvene poslove.




Clanak 9.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.
Clanak 10.

Na dan stupanja na snagu ove Procedure, prestaje vatiti Procedura stvaranja ugovornih obveza Klasa:
003-05/15-02/67, Ur.broj:2170-57-5-01-15-1 od 15. prosinca 2015.

L anica
SVEUCILISTE U RIJECT ek }’ﬁ{/
FAKULTET ZORAVS TVENIH STUDLA

RUEKA Prof. dr. sc. Daniela Malnar, dr. med.

Ova Procedura objavljena je na mreZnim stranicama Fakulteta dana 20. prosinca 2023. kada je
i stupila na snagu.

TAINICA

SYEUCILISTE U RTIECT
FAKULTET #DRAVSTVENIH STUDIA

RIUJEKA Iva Krizaneg Rpp Jur.

KLASA: 600-05/23-01/213
URBROJ: 2170-1-65-01-23-1
Rijeka, 20. prosinca 2023.






