SUSTAV ZA UPRAVLJANJE OBRASCIMA NABAVE

Sustav za upravljanje obrascima nabave je razvijen kako bi olakSao korisnicima predavanje novih
obrazaca, a istodobno olakSao odministraciji odobravanje i pracenje istih.

Sustave se sastoji od dva dijela, tkz. Frontend i backend.

FRONTEND (Formulari obrazaca)

Frontend se sastoji od dvije web forme (obrasca) kojima se mozZe pristupiti bez autorizacije te su
javno dostupne na web stranicama fakulteta.

Forme su skup polja i opcija koje korisnik popunjava online. Nakon $to poSalje formu dobiva
poruku o uspjeSnom slanju. Unos se sprema u bazu te se u tom trenu Salju i email obavijesti
odabranom voditelju projekta, katedre ili sluZbe.

OBRAZAC ZA NARUCIVANJE

- url: http://31.147.207.210/requestForm.php

OBRAZAC ZA PLACANJE

- url: http://31.147.207.210/accountingRequestForm.php



http://31.147.207.210/requestForm.php
http://31.147.207.210/accountingRequestForm.php

BACKEND (Administracija)

Korisni¢ko sucelje pozadinske administracije je sloZeni sustav za administraciju i upravljanje
korisnicima, projektima i katedrama te samim obrascima. Kao takav je zakljucan, tj. potrebna je
autorizacija korisnika za pristup istom.

- url: http://31.147.207.210

Funkcionalni dijelovi sucelja.

1. Prijava na sustav

Za prijavu koristite vaSu e-mail adresu i lozinku.. PoCetna lozinka je 123.
Nakon prve prijave je preporucljivo da promijenite pocetnu lozinku.

Prijava

Email

Lozinka

show

(] Zapamti me


http://31.147.207.210/

2. Pozadinsko sucelje (backend)
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Obrasci Za

+ Dodaj Obrazac

Broj projekta
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RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

455563-DDDD

Broj projekta

S
Narucivanje erisaiese 1 oa100f 18 zapisa. ponist

Projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Projekt Erasmus+ 2023

Projekt

zapisa po stranici

Voditelj Projekta

Ivana Brli¢ MaZuranic¢

Ivana Brli¢ Mazuranic

Ivana Brli¢ Mazuranic¢

Ivana Brli¢ Mazuranic

Ivana Brli¢ Mazuranic

Ivana Brli¢ Mazuranic

Ivana Brli¢ Mazuranic¢

Ivana Brli¢ Mazuranic

Voditelj Projekta

Katedra

Katedra 3

Katedra

Voditelj Katedre

Ivana Brli¢ MaZurani¢

Voditelj Katedre

Iznos

Kreirano

2.32300EUR 14 ofu. 2024, 00:31

4.44400EUR 21 velj. 2024, 12:50

222,00 EUR

222,00 EUR

22,00 EUR

222,00 EUR

21 velj. 2024, 11:50

21 velj. 2024, 11:49

21 velj. 2024, 11:45

21 velj. 2024, 11:41

3.333,00EUR 21 velj. 2024, 08:54.

2.323,00EUR 21 velj. 2024, 08:15

33,00 EUR

21 velj. 2024, 08:07

2.323,00EUR 16 velj. 2024, 07:02

Iznos
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Voditelj

Voditelj

Prodekan

Prodekan

Pocetna

Traz

Administracija
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status
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Obrasci Za Naruéivanje / Popis
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B Izbrisi

& Izbrisi

® Izbridi

® Izbrisi
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3. Glavni izbornik

Nalazi se sa lijeve strane sucelja. Po potrebi se moZe ,,sakriti” klikom na 3 vodoravne crte.

Ovisno o funkciji korisnika biti ¢e prikaza samo link na popis obrazaca te dva linka direktno na
frontend formulare.

U slucaju administratora prikazuju se i linkovi na ostale funkcije sustava.

OBRASCINABAVE = OBRASCINABAVE

Obrasci za narucivanje

Obra "=  Obrasci za narucivanje

129

128

127

Id




4. Korisnicki racun

U gornjem desnom kutu se nalazi okrugla ikona za upravljanje racunom. Klikom na nju se otvara
padajudi izbornik sa stavkama ,,Moj racun” i ,,Odjava”

A Moj raun g

& Odjava

Klikom na Moj racuna otvorit ¢e vam se novi prozor gdje imate mogucnost izmjene e-mail adrese,
imene i prezimena te lozinke.

Moj racun
AZuriraj

Ime * Email *

Marko Maruli¢ mmarulic@gmail.com

Promijeni lozinku

Stara lozinka * Nova lozinka * Potvrdi novu lozinku *
sho



4. Glavni prozor

U glavnom prozoru se prikazuju odabrane stavke izbornika.

Za korisnike koji nisu Administratori tu ¢e biti iskljucivo popis obrazaca.

Popis zahtjeva se filtrira ovisno o prijavljenom korisniku tako da ¢e za voditelje katedri i projekata
biti prikazani samo obrasci koji se odnose na njih.

Obrasci Za

+ Dodaj Obrazac

d
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123

122
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Broj projekta

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

RTH-456/2323

455563-DDDD

Broj projekta

e .
N aruciva nJe Prikazuje se 1 od 10 of 18 zapisa.. Poniti

Projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Testni projekt

Projekt Erasmus+ 2023

Projekt

zapisa po stranici

Voditelj Projekta

Katedra

Ivana Brli¢ MaZurani¢ -

Katedra3 Ivana Brlic MaZuranic

Ivana Brli¢ MaZurani¢ -

Ivana Brli¢ MaZurani¢ -

Ivana Brli¢ MaZurani¢ -

Ivana Brli¢ Mazurani¢ -

Ivana Brli¢ Mazurani¢ -

Ivana Brli¢ Mazurani¢ -

Ivana Brli¢c Mazurani¢ -

Voditelj Projekta

Katedra

Voditelj Katedre

Voditelj Katedre

Iznos

2.323,00 EUR

4.444,00 EUR

222,00 EUR

222,00 EUR

22,00 EUR

222,00 EUR

3.333,00 EUR

2.323,00 EUR

33,00 EUR

2.323,00 EUR

Iznos

Kreirano

14 oZu. 2024, 00:31

21 velj. 2024, 12:50

21 velj. 2024, 11:50

21 velj. 2024, 11:49

21 velj. 2024, 11:45

21 velj. 2024, 11:41

21 velj. 2024, 08:54

21 velj. 2024, 08:15

21 velj. 2024, 08:07

16 velj. 2024, 07:02

Kreirano

Voditelj

Voditelj

Prodekan

Prodekan

Administracija

Administracija

Status

Status

Alati

® Otvori B Izbrisi

© Otvori & Izbrisi

& Otvori B Izbrisi

o Otvori W Izbrisi
® Otvori B Izbrisi
o Otvori W Izbrisi

® Otvori B Izbrisi
o Otvori W Izbrisi
® Otvori B Izbrisi
o Otvori & Izbrisi

Alati

‘|

Plavo dugme u gornjem lijevom kutu ,,Novi obrazac” sluZi za ru¢no dodavanje zahtjeva mimo
frontend formulara.

U desnom kutu je polje za pretraZivanje.

Glavni dio je tablic¢ni popis unosa.

Stupci Voditelj, Prodekan i Administracija tj Racunovodstvo u slucaju obrazaca za placanje su
oznake faze odobravanja. ViSe o tome u slijede¢em odlomku.
Za uredivanje, tj. odobravanje obrasca potrebno je kliknuti na stavku ,,Otvori” u stupcu ,,Alati”



5. Uredivanje / Odobravanje obrasca.

Nakon klika na ,,Otvori” ili ako dolazite direktno klikom na povezniucu u e-mail notifikaciji otvorit
Ce vam se prozor za uredivanje tj. potvrdivanje obrasca.

Obrasci Za Narucivanje oo osrazac. « s

c na popis Obrasci 23 narucivarie [CBERelLTvANe

Status

U ovom prozoru imate mogucnost ispisa obrasca u pdf datoteku. Za to korisitie plavo dugme ,,PDF
OBRAZAC”

Potvrda Voditelja
Potvrda prodekana

Potvrda Administracije.

Ove stavke su samo informativni prikaz potvrdenosti obrazca i ne mogu se oznacavati.

Na dnu prozora se nalazi poseban odjeljak za potvrde. Potvrda voditelja, dekana ili
administracije/racunovodstva ovisno o prijavljenom korisniku.



Komentar

Potvrdujem i odobravam ovaj obrazac.

B Spremiinazad ~ [&ReLIEE]

Po potrebi unesite komentar i kliknite na zeleno dugme ,,Spremi i nazad”. Prodekan ima jo$ dodatnu
mogucnost ,,Odobravanja” ili ,,Ne odobravanja,, obrasca te unos parcijalnog iznosa koji se odobrava

Nakon spremanja sustav ¢e automatski poslati e-mail notifikaciju idu¢em dioniku u procesu
odobravanja. Voditelj->Prodekan->Administracija/Racunovodstvo

Po zavrSetku rada potrebno se odjaviti iz sustava kako je objasnjeno u odjeljku 4. Korisnicki racun.
6. WORKFLOW

1. Korisnik na webu popunjava i Salje obrazac.

2. Odabrani voditelj projekta / katedre dobiva e-mail notifikaciju o kreiranom obrascu.

3. Voditelj se prijavljuje na sustav i odobrava obrazac (ili ga briSe u koliko je potrebno)

4. Po odobravanju voditelja notifikacijski e-mail se Salje prodekanu.

5. Prodekan se prijavljuje na sustav te odobrava ili ne odobrava obrazac.

6. Po odobravanju prodekana notifikacijski e-mail se Salje administraciji ili racunovodstvu ovisno o
obrascu.

7. Administracija ili ra¢unovodstvo se prijavljuju na sustav te isto tako odobravaju obrazac te time
zavrSavaju proces.



