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Uvod

ZavrSetak studija na preddiplomskom i diplomskom studiju predvida izradu i javhu obranu
zavrs$nog ili diplomskog rada. Izrada rada vrhunac je pojedine etape studija te zahtijeva pomno
vremensko i sadrZajno planiranje.

U uvodnom dijelu ovih uputa se govori o proceduri, Cije postivanje, uz kriterije i elemente izrade
i obrane rada, ¢ini vazan element osiguravanja kvalitete pojedinog rada, ali i studiranja uopce. Detalji
o konkretnim pitanjima pojedine vrsta rada nalaze se u nastavku.

Izrazi koristeni u ovim uputama neutralni su i primjenjuju se na osobe oba spola.

Pocetak svake aktivnosti izrade zavrsnog ili diplomskog rada podrazumijeva ideju i odluku
studenta o tome Sto i na koji nacin Zeli istraZiti. Ta je odluka nerijetko rezultat prethodnih interesa iz
doba studija, no nije nuzno vezana za ranije bavljenje spomenutom temom.

Period izrade zavrinog ili diplomskog rada podrazumijeva intenzivnu i obostranu komunikaciju
na relaciji student — mentor na nacelima uzajamnog postivanja i odgovornosti te u okviru nadleznih
dokumenata. Student u procesu izrade rada podnosi zahtjev za odobrenje nacrta istrazivanja
Povjerenstvu za zavr$ne i diplomske radove! te na prijedlog mentora i zahtjev za odobrenje provedbe
istrazivanja Etickom povjerenstvu za biomedicinska istrazivanja Fakulteta zdravstvenih studija
Sveucilista u Rijeci (po potrebi i drugim institucijama). Odgovor svakoga od povjerenstava student ¢ée
dobiti unutar 30 dana (u ove se dane ne ubrajaju dani kada Fakultet ne radi). Preporuka je zapoceti s
pisanjem nacrta rada najkasnije pocetkom akademske godine u kojoj student planira obraniti Zavrsni
ili diplomski rad. Vise informacija o ovim i drugim propisanim rokovima procitajte u Postupniku za

studente i mentore (komentore) pri izradi i prijavi zavrsnih i diplomskih radova.

Zavrsni ili diplomski rad je samostalan rad u kojem student pod vodstvom mentora obraduje
izabranu temu. Zavrsni ili diplomski rad treba biti istrazivacki rad te samo iznimno, uz odobrenje
Povjerenstva za zavrsne i diplomske radove, moZze biti pregledni rad. Preporuceni opseg zavrSnog rada
je minimalno 30 stranica, a diplomskog rada 40 stranica (u propisani opseg rada ne racunaju se
naslovna stranica, sadrzaj, popis kratica, popis literature i privitci).

U nastavku se nalaze upute za pripremu i izradu zavrsnog ili diplomskog rada. Na pojedinim

mjestima naznaceno je ukoliko se upute odnose na rad s istraZivanjem ili pregledni rad.

1 Ne odnosi se na studente koji su treé¢u godinu preddiplomskog ili drugu godinu diplomskog studija upisali prije
ak. god. 2021./2022.


https://fzsri.uniri.hr/wp-content/uploads/2024/07/Postupnik-za-studente-pri-izradi-i-prijavi-zavrsnih-i-diplomskih-radova-2.pdf
https://fzsri.uniri.hr/wp-content/uploads/2024/07/Postupnik-za-studente-pri-izradi-i-prijavi-zavrsnih-i-diplomskih-radova-2.pdf

1. PRIPREMA ZA PISANJE RADA

1.1. Definiranje teme i donosenje odluke o vrsti rada

- odabrati temu (poZeljno je samostalno predlaganje teme), paziti da tema ne bude ni
preusko ni presiroko definirana (definirati u dogovoru s mentorom)

- donijeti odluku o vrsti rada u dogovoru s mentorom: ili rad s istraZzivanjem ili pregledni rad

- pregledni rad je mogué uz dostavljanje ObrazloZenja mentora za pisanje preglednog rada
Povjerenstvu za zavrSne i diplomske radove. Povjerenstvo ¢e razmotriti obrazloZzenje mentora i
dostaviti odluku o prihvadanju nacrta istraZivanja studentu.

- za mentora: poveznica na mreznu stranicu na kojoj se nalazi obrazac ObrazloZenja mentora

za pregledni rad.

1.2. Pretraga literature i izrada biljeski
Znanstvene radove (osim u knjiznicama) moguce je naci na Portalu hrvatskih znanstvenih i

strucnih ¢asopisa Hréak, na portalu Hrvatske znanstvene bibliografiie CROSBI, na Google znalcu, na

portalu SveuciliSne knjiznice u Rijeci, Discovery Service, na portalu PubMed, na portalu Web of

Science, na portalu Centra za online baze podataka (preko kojeg je moguce pristupiti relevantnim

bazama) i drugdje.

1.3. Izrada nacrta rada

Zaizradu nacrta rada treba koristiti Obrazac nacrta za izradu zavrSnog ili diplomskog rada s

uputama.

Preliminarni popis literature i nacrt student treba poslati mentoru na pregled isklju¢ivo s uniri
e-adrese. Nakon sugestija i prepravaka mentora, nacrt treba poslati na pregled Povjerenstvu za
zavrsne i diplomske radove.

Student preddiplomskog studija nacrt izraden u odgovaraju¢em obrascu imenuje na sljededi
nacin: Prezime studenta_Nacrt_ZR-PZDR.docx i Salje na e-adresu:

PovjerenstvoZDR.zavrsni@fzsri.uniri.hr.

Student diplomskog studija nacrt izraden u odgovarajuéem obrascu imenuje na sljedeéi nacin:
Prezime studenta_Nacrt_DR-PZDR.docx i Salje na e-adresu:

PovjerenstvoZDR.diplomski@fzsri.uniri.hr

Vise informacija o postupku zahtjeva za odobrenjem nacrta rada moZe se naci u Postupniku za

studente i mentore (komentore) pri izradi i prijavi zavrsnih i diplomskih radova.



https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/zavrsni_diplomski/Obrazlo%C5%BEenje%20mentora%20za%20pisanje%20preglednog%20rada.docx
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https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/zavrsni_diplomski/Postupnik%20za%20studente%20pri%20izradi%20i%20prijavi%20zavr%C5%A1nih%20i%20diplomskih%20radova.pdf
https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/zavrsni_diplomski/Postupnik%20za%20studente%20pri%20izradi%20i%20prijavi%20zavr%C5%A1nih%20i%20diplomskih%20radova.pdf

Nakon dobivanja Odobrenja nacrta rada Povjerenstva za zavr$ne i diplomske radove:

a) Studenti koji piSu rad s istraZivanjem trebaju po potrebi ishoditi suglasnost nadleznog
etickog povjerenstva. Vise informacija o tome kada je potrebna ova suglasnost mozZe se naéi u

Uputama o podnoSenju zahtjeva za procjenu eti¢nosti i izdavanja suglasnosti. Nakon dobivanja

suglasnosti student moze zapoceti s prikupljanjem podataka.

b) Studenti koji piSu pregledni rad mogu zapoceti s pisanjem rada.

2. STRUKTURA ISTRAZIVACKOG | PREGLEDNOG RADA

2.1. STRUKTURA RADA S ISTRAZIVANJEM
Rad s istrazivanjem ima sljedece dijelove:
NASLOVNA STRANICA NA HRVATSKOM JEZIKU
NASLOVNA STRANICA NA ENGLESKOM JEZIKU
OBVEZATNI LISTOVI RADA
SADRZAJ
POPIS KRATICA (ako je primjenjivo)
SAZETAK | KLIUCNE RIJECI NA HRVATSKOM | ENGLESKOM JEZIKU
1 uvoD
2 CILJEVI | HIPOTEZE
3 ISPITANICI (MATERIJALI) | METODE
4. REZULTATI
5 RASPRAVA
6 ZAKLIUCAK
LITERATURA
PRIVITCI
KRATAK ZIVOTOPIS PRISTUPNIKA

2.2. STRUKTURA PREGLEDNOG RADA
Pregledni rad ima sljedece dijelove:
NASLOVNA STRANICA NA HRVATSKOM JEZIKU
NASLOVNA STRANICA NA ENGLESKOM JEZIKU
OBVEZATNI LISTOVI RADA
SADRZAJ
POPIS KRATICA (ako je primjenjivo)
SAZETAK | KLIUCNE RIJECI NA HRVATSKOM | ENGLESKOM JEZIKU


https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/eticko_povjerenstvo_za_biomedicinska_istrazivanja/Upute%20eti%C4%8Dko%20za%20web.doc

2.3.

1. uvoD
2. CILJEVI | HIPOTEZE
3. METODE

4. RAZRADA TEME

5. ZAKLIUCAK
LITERATURA

PRIVITCI

KRATAK ZIVOTOPIS PRISTUPNIKA

NASLOVNA STRANICA

Na prednjoj strani ovitka treba u gornjem dijelu, centrirano i velikim slovima pisati:
SVEUCILISTE U RUECI
FAKULTET ZDRAVSTVENIH STUDIJA

NAZIV STUDUJA
Na sredini naslovne stranice treba staviti naslov rada velikim tiskanim slovima, a ostalo malim
tiskanim slovima:

Ime i prezime

NASLOV RADA

Zavrsni ili diplomski rad

Pri dnu stranice treba pisati, malim slovima, centrirano:

Mjesto, godina

Na sljedeéem, drugom, listu ponavlja se sadrzaj ovitka rada na engleskom jeziku.

Primjeri naslovne stranice na hrvatskom i engleskom jeziku:



SVEUCILISTE U RIJECI
FAKULTET ZDRAVSTVENIH STUDIJA
STUDIJ/SMIJER

Ime i prezime
NASLOV RADA

Zavrsni/Diplomski rad

Rijeka, 2022.

UNIVERSITY OF RUEKA
FACULTY OF HEALTH STUDIES
STUDY

Name and Surname

TITLE OF THE THESIS

Final/Master thesis

Rijeka, 2022

Naslov rada predstavlja glavnu temu rada te biti treba biti jasan i jednoznacdan. U naslovu se ne

koriste kratice i strane rijeci. Iznimka su strane rijeci za koje ne postoji odgovarajuci izraz u hrvatskom

jeziku.

2.4. OBVEZATNILISTOVI RADA

Tredi i Cetvrti obvezatni list trebaju biti ispunjeni u cijelosti prije objavljivanja na repozitoriju

Dabar.

Mentor rada:
Komentor rada: upisati samo ako rad ima komentora

Zavrsni/diplomski rad obranjen je dana na
Fakultetu zdravstvenih studija Sveucilista u Rijeci,
pred povjerenstvom u sastavu:

1.

2.

3.

Tredi list rada sadrzi podatke o mentoru/komentoru i Povjerenstvu za obranu zavrsnog ili

diplomskog rada. Povjerenstvo treba udovoljavati uvjetima opisanima u Postupniku za studente i



https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/zavrsni_diplomski/Postupnik%20za%20studente%20pri%20izradi%20i%20prijavi%20zavr%C5%A1nih%20i%20diplomskih%20radova.pdf

mentore (komentore) pri izradi i prijavi zavr$nih i diplomskih radova.

Cetvrti list rada sadrzi Izvje$ée o provedenoj provjeri izvornosti studentskog rada (provjera rada

u programu Turnitin). Obrazac izvies¢a piSe mentor.

2.5. SADRZAJ

Sadrzaj je tematski pregled rada koji pokazuje na kojim se stranicama nalaze pojedini dijelovi
rada (pregledni prikaz organizacije rada s numeriranim popisom pojedinih dijelova rada i naznakom

stranice na kojoj poglavlje pocinje).

Primjer sadrzaja istrazivackog rada Primjer sadrzaja preglednog rada:
SADRZAJ: SADRZAJ:
SAZETAK SAZETAK
UVOD........ccooiteeereceece e e UVOD.......ccooo et
Naslov potpoglavlja................... Naslov potpoglavlja.......ceccu....
Naslov potpoglavlja................... Naslov potpoglavlja...................
Naslov potpoglavlja.................. Naslov potpoglavlja...................
CIUEVII HIPOTEZE.............cccceeueeuen. CIUEVII HIPOTEZE...............ccvveuenen.
MATERUALI | METODE..................... METODE.........cce oot
REZULTATI.......oovie et RAZRADATEME...........cccovvvrvirninennne
RASPRAVA..........ooe ettt ZAKLUCAK........cooooeereeee
ZAKLUCAK. ..o LITERATURA.......cce e
LITERATURA........cct ittt e PRIVITCL.....ccoe ettt
PRIVITCL.......coooviiiieiieee e ZIVOTOPIS........ooeoveeeeeeeeeeees s
pA\V o) {0] {3

2.6 POPIS KRATICA

Popis kratica treba sadrzavati sve kratice navedene u tekstu razvrstane abecednim redom.

2.7 SAZETAK

Sazetak je skraceni oblik originalnog rada koji na brz nacin uvodi Citatelja u rad. SaZetak rada
na hrvatskom jeziku i sazetak rada na engleskom jeziku uobic¢ajeno ima od 200 do 250 rijeci. Ispod

Sazetka navode se kljucne rijeci (ne visSe od osam), prema MeSH tezaurusu .

a) Rad s istrazivanjem: SaZetak treba biti strukturiran te sadrzavati dijelove: Uvod i cilj
istrazivanja, Materijali i metode, Rezultati i Zaklju¢ak. Obi¢no sadrzava uvodnu recenicu i cilj
istrazivanja, kratak opis materijala/ispitanika i metoda, najvaZnije rezultate istraZivanja i zaklju¢nu

recenicu.


https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/zavrsni_diplomski/Postupnik%20za%20studente%20pri%20izradi%20i%20prijavi%20zavr%C5%A1nih%20i%20diplomskih%20radova.pdf
https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/Turnitin/Izvjee%20o%20provedenoj%20provjeri%20izvornosti%20studentskog%20rada_novo.doc
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/mesh/

b) Pregledni rad: SaZetak moZe biti nestrukturiran te ukratko prikazuje cijeli rad
navodecdi teorijsku osnovu, ciljeve, izvore podataka, kriterije odabira izvora, ograniéenja, zakljucke i

vaznost glavnih rezultata.

2.8 uvoD

Uvod je pocetni dio teksta koji Citatelja upoznaje s problematikom i nastoji ga za nju
zainteresirati.

a) Rad s istrazivanjem: Uvod donosi osnovne podatke o podrudju istraZivanja, izlaze opis
dosad provedenih istrazivanja istog ili slicnog problema i opis teorija na kojima su ta istraZivanja
formirana. Obi¢no sadrZi osnovne teoretske pretpostavke u vezi problema pri ¢emu krec¢e od najsireg
podrucja uz koje je problem vezan prema specifiénim problemima u vezi s temom rada. Na kraju uvoda
opisuju se dosadasnja istraZivanja te potreba za istrazivanjem koje se provodi.

b) Pregledni rad: Uvod daje osnovne teoretske postavke problema koji se obraduje,
razloge odabira navedene teme (vaZnost/aktualnost problema), nacine obrade problema i strukturu
rada (kratak pregled strukture rada po poglavljima/sto koje poglavlje u radu obraduje). U Uvodu treba
biti objasnjena potreba za izradom preglednog istraZzivanja i naznacen njegov cilj. U narativnim

preglednim radovima cilj je pregled recentnih i kvalitetnih istrazivanja i drugih relevantnih izvora.

2.9 CILJEVI | HIPOTEZE
Cilj istraZivanja odgovara na pitanje Sto autor Zeli postici istraZivanjem, tj. na koja istraZivacka
pitanja Zeli odgovoriti. Ukljucuje glavni cilj i specificne ciljeve istraZivanja (preporuca se 3-5 ciljeva).

Ovo poglavlje podrazumijeva i hipoteze koje ¢e se provjeravati istrazivackim postupkom.

2.10 ISPITANICI (MATERNALI) | METODE (rad s istrazivanjem)

Rad s istrazivanjem u ovom poglavlju opisuje sve materijale i metode koristene u radu.
Podrazumijeva pisanje o svim detaljima kako bi se omogudilo ponavljanje istrazivanja.

opisati nacin (metodu) na koji je izabran uzorak ispitanika ili materijali;

- opisati nacin (metodu) na koji su provedeni pojedini istrazivacki postupci;

- opisati specificne metode kojima su provedeni ti postupci i eventualna ograni¢enja/slabosti

samih postupaka;

- opisati instrument(e) koriStene u istraZivanju;

- opisati statisticke metode u istrazivanju;

- opisati eticke aspekte istraZivanja — navesti broj etickog odobrenja ustanove.



2.11 METODE (pregledni rad)

Opisati metodologiju odabira literature i analize podataka (primjerice pregledane bibliografske
baze podataka, klju¢ne rijeci pri pretrazivanju, kriterije ukljucivanja i iskljucivanja radova, strategije i
vremensku odrednicu pretraZivanja, broj pregledanih izvora, broj ukljuéenih i iskljuc¢enih izvora i

drugo).

2.12 REZULTATI (rad s istrazivanjem)

U ovom poglavlju treba prikazati rezultate istraZivanja. Oni trebaju biti opisani na jasan nacin i
logi¢no pratiti slijed s obzirom na ciljeve istrazivanja. Rezultati zapocinju opisom uzorka nakon ¢ega se
navode glavni rezultati (oni koji se odnose na testiranje postavljenih hipoteza), a potom sporedni

rezultati. Navedeni rezultati su u pravilu potkrijepljeni slikama i tablicama.

2.13 RASPRAVA (rad s istrazivanjem)

Rasprava govori o znacenju rezultata dobivenih istrazivanjem. Ne treba ponavljati opis
rezultata, veé treba diskutirati o tome koliko se dobiveni rezultati slazu s poznatim cinjenicama i
rezultatima drugih autora te se daju moguca objasnjenja dobivenih rezultata. Treba navesti

ogranicenja istrazivanja s obzirom na vrstu istrazivanja, uzorka, pristranosti i slicno.

2.14 RAZRADA TEME (pregledni rad)

Pregledni rad podrazumijeva sazet i kriticki prikaz jednog podrudja (ili jednog dijela tog
podruéja). Razrada teme pritom je najznacajniji dio preglednog rada u kojem se osnovna
tema/podrucje rasélanjuje na vedi ili manji broj dijelova (poglavlja). Rije€ je o sredi$njem dijelu rada.
Svaki dio ima svoj naslov koji opisuje problematiku o kojoj se govori, a raspored poglavlja upuduje na
uzrocno-posljedi¢nu povezanost elemenata rada i sustavan pristup obradi problema.

Logika raspodjele poglavlja mozZe biti prema metodoloskim pristupima problemu, prema
modelima/teorijama, prema tome podupiru li rezultati pretpostavku ili se od nje razlikuju, prema
kronoloskom redoslijedu, geografskim podrucjima i prema drugim relevantnim kriterijima sukladno
cilju istrazivanja. Informacije trebaju biti organizirane kao argumenti (rad treba biti voden temom, a

ne pregledanom literaturom).

2.15 ZAKUUCAK (obje vrste rada)

a) Rad s istrazivanjem: Zakljucak(ci) kod rada s istrazivanjem izvodi se na temelju
provedenog istraZivanja. Navode se taksativno i odgovaraju na istrazivacka pitanja (ciljeve), odnosno

broj ciljeva odgovara broju zakljucaka.



b) Pregledni rad: Zaklju¢ak kod preglednog rada podrazumijeva kratak i sustavan prikaz
glavnih spoznaja do kojih se doslo u radu, ali u novim mislima, rije¢ima i obliku (paziti da se ne koriste
iste rijeci, recenice ili fraze koje su se koristile u osnovnom dijelu rada). U zaklju¢ak se ne uvode novi
podaci i informacije. Zaklju¢ak mora biti poruka kojom se zaokruZuje tema opisana u radu (ne smije

sadrzajem biti identican SaZzetku).

2.16 LITERATURA
Literatura se navodi na kraju rada na zasebnoj stranici i ne oznacava se rednim brojem. Rijec je
o popisu svih koristenih izvora podataka (knjiga, ¢lanaka, internetskih stranica, propisa i sl.) koristenih

u pisanju rada. Popis koristene literature potrebno je sastaviti u skladu s Pravilima citiranja literature.

U izradi zavrsnog ili diplomskog rada s istrazivanjem u pravilu je potrebno koristiti najmanje

trideset izvora, a u izradi preglednog rada najmanje pedeset izvora.

2.17 PRIVITCI

Privitci se navode na kraju teksta, iza Literature i ne oznacavaju se rednim brojem. Oni se ne
oznacavaju brojkama, veé velikim slovima (primjerice Privitak A: Popis ilustracija). Privitci mogu biti
slike, tablice, grafikoni, shematski prikazi, fotografije koristene u radu, upitnici, protokoli koriSteni u
istrazivanju i drugo. Ako je neSto od navedenog ilustrirano u tekstu rada, onda se naziva ili tablicom
ili slikom.

Ako u tekstu postoje ilustracije, potrebno je napraviti popis koji se prilaZe se na kraju rada kao
Privitak A: Popis ilustracija. Popis ilustracija sadrZi sve naslove ilustracija iz srediSnjeg dijela rada s
prate¢im rednim brojevima i brojevima stranica na kojima se takvi sadrzaji nalaze.

Ako se ne prilazu privitci, u Sadrzaju ih ne treba navoditi.

Primjeri izrade privitaka na kraju zavrsnog ili diplomskog rada:

Privitak A: Popis ilustracija Privitak B: Anketa

Tablice
Tablica 1. Naslov tablice 10

Tablica 2. Naslov tablice 25

Slike
Slika 1. Naslov slike 5

Slika 2. Naslov slike 17



https://www.fzsri.uniri.hr/files/DOKUMENTI-I-OBRASCI/zavrsni_diplomski/Pravila%20citiranja%20literature.pdf

3. TEHNICKE | STILSKE UPUTE ZA IZRADU RADA

3.1. Format teksta i ozna¢avanje unutar teksta

- zavrsni ili diplomski rad treba biti oblikovan na papiru standardne veli¢ine (A4, 210x297 mm),
sa slobodnim rubnicima od 2,5 cm;

- tekst je potrebno pisati s obostranim poravnanjem, prored 1,5;

- za ispis treba rabiti pismo veli¢ine 12 tipografskih tocaka, slova Calibri, Times New Romanili

Arial, s obvezatnom potporom svih hrvatskih znakova.

3.2. Numeriranje stranica

- numeriranje zapocinje s Uvodom;

Naslovna stranica, obvezatni listovi i Sazetak se NE numeriraju;

- broj stranice (arapski brojevi) se umece dolje desno.

3.3. Oblikovanje poglavlja

- rad mora biti podijeljen u poglavlja i potpoglavlja pri ¢emu se glavni naslovi trebaju pisati
tiskanim i podebljanim slovima, a podnaslovi kosim slovima (kurzivom) s brojéanim oznacavanjem
arapskim brojkama, pri éemu je prije naslova, a iza zadnjeg broja potrebno staviti tocku, primjerice 1.
..1.2...1.2.1... (najvise 4 u nizu);

- tekst je potrebno pisati u odlomcima, a oni se mogu razdvajati na dva nacina: pocetak
odlomka je uvucen, a izmedu odlomaka nema praznog reda (pomocu tipke Tab) ili poc¢etak odlomka
nije uvucen, a izmedu odlomaka je jedan red razmaka;

- podvlake se u privitcima ne koriste, ni u tekstu, ni pri navodenju mreznih poveznica;

- decimalno mjesto odvaja se iskljucivo zarezom (primjerice 567,89)

- razina statisticke znacajnosti (p ili P) racuna se na tri decimale (primjerice p = 0,023), a ako je
p jako mali, piSemo p < 0,001);

- navodnici se u tekstovima na hrvatskom jeziku oznacavaju sljedeéim znakovima: ,,rijec”.

3.4. Jeziki stil pisanja
- tekst mora biti pisan standardnim hrvatskim jezikom prema gramatickim i pravopisnim

pravilima;

- treba izbjegavati prepisivanje, za viSe detalja procitajte Smjernice za ispravno navodenije

izvora izbjegavanije plagiranja pri akademskom pisanju;

- rad je potrebno proditati i ispraviti pravopisne pogreske prije predaje na pregled;
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- stil pisanja rada mora biti ujednacéen u svezi koriStenja stranih ili latinskih naziva;

- navodenje stranih rijeci se ne preporucuje, ali ako za njih ne postoji odgovarajuca hrvatska
rije¢, onda se ta rijec piSe onako kako se pise u jeziku iz kojeg je preuzeta i to kosim slovima (kurzivom)
(primjerice wellness, copyright i drugo). Ako je strana rijec identi¢na rijeci koja se koristi u hrvatskom
jeziku, onda se ne pise kosim slovima (primjerice vena, sport i slicno);

- latinski nazivi se pisu kosim slovima i ne sklanjaju se kod pisanja u hrvatskom tekstu;

- pravopisni znakovi kao $to su tocka, upitnik, uskli¢nik, zarez, dvotocke, tocka zarez, znak za
postotak i trotocka piSu se zajedno s rijecju koja im prethodi (ne odvajaju se razmakom), a odvojeno
od rijeci ispred koje se nalaze; zagrade i navodnici piSu se zajedno s rijecju ispred i iza koje se nalaze
(ne odvajaju se razmakom);

- preporuca se koristiti jednostavan i jasan rjecnik, izbjegavati sloZzenu strukturu recenica;

- jezik treba biti formalan (ne koristiti literarni i novinarski stil);

- jezik treba biti neosoban, dakle treba paziti na lice kojim se piSe, ne pisati u prvom i drugom
licu jednine i mnoZine (primjerice NE: U istrazivanju sam pokazao..., DA: IstraZivanje je pokazalo...);

- kad se koriste kratice, prvi put se navodi cijeli izraz s kraticom u zagradi, nema potrebe

skradivati izraz koji se rabi samo dvaput, kratice se ne navode u naslovu i sazetku rada.

3.5. Tabliceislike

Tablice i slike (grafikoni, sheme i sl.) moraju imati naslov (velic¢ine fonta 12). Numeriraju se kroz
rad arapskim brojevima u onom slijedu kojim se pojavljuju za sva poglavlja rada zajedno. U pravilu se
smjestaju odmah uz tekst u kojem se opisuju, a u tekstu je potrebno pozvati se na njih na nacin da se
navede njihov broj (primjerice: Rezultati korelacijske analize pokazali su... (Tablica 1.).

Ako je tablica ili slika preuzeta iz literature, potrebno je ispod nje navesti toCan izvor
(primjerice: lzvor:....). Isto tako, ako je samo dio neke tablice ili slike posluZio kao osnova za izradu
nase tablice ili slike, potrebno je navesti izvor.

Oblik slova na slikama, u tablicama i u tekstu moraju biti istovjetni te veli¢ine slova 12, iznimno
zbog potreba oblikovanja moze biti i maniji. Isto tako, prored u naslovu tablica i slika, kao i u tablicama
i slikama razlikuje se od onoga u tekstu, te iznosi 1.

Naslovi slika nalaze se uvijek ispod slika, a naslovi tablica nalaze se uvijek iznad tablica. Tekst u

tablicama i slikama mora biti na hrvatskom jeziku.
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4. NAVODENIJE IZVORA U TEKSTU | IZRADA POPISA LITERATURE

Popis literature predstavlja pregled koristene literature. Naslov ,,Literatura” piSe se na vrhu
stranice lijevo i ne oznacava se rednim brojem. Broj izvora literature u tekstu rada mora biti isti broju
izvora u popisu literature na kraju rada.

Svaka tvrdnja, teorija ili rezultat koristen iz literature moraju sadrZavati to¢ne navode o izvoru
podataka unutar teksta (citatnice/referencije) i u popisu literature, neovisno o tome je li rije¢ o citatu
ili parafrazi.

Za ispravno citiranje koristite Pravila citiranja literature.

Prilikom pisanja rada preporu¢amo koristenje programa za upravljanje referencijama Zotero,
koji moze posluziti za spremanje i organiziranje literature, a posebno je koristan jer znatno skraduje

postupak izrade referenci.
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