PRAVILNIK O 1ZDAVACKOJ DJELATNOSTI
FAKULTETA ZDRAVSTVENIH STUDIA
SVEUCILISTA U RUECI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet uredivanja

Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Fakulteta zdravstvenih studija Sveudili§ta u Rijeci (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se odreduju osnovne odrednice izdavacke djelatnosti na
Fakulteta zdravstvenih studija Sveudilista u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet), posebno
izdavace, vrste izdanja Fakulteta, kriterije izdanja Fakulteta, nadleina tijela, postupak s
izdanjima, prikupljanje, Cuvanje i osiguravanje vidljivosti izdanja Fakuliteta.

Clanak 2.

(1) Pojmovi koji se u ovom Pravilniku navode u mugkom rodu odnose se jednako na sve osobe,
neovisno o spolnom i/ili rodnom identitetu.

(2) Pojam djelatnika i/ili suradnika u smislu ovog Pravilnika oznaava sve nastavnike,
znanstvenike i studente neovisno o vrsti i trajanju njihovog pravnog odnosa temeljem kojeg
ostvaraju prava i obveze na Fakultetu.

(3) U smislu ovog Pravilnika, pojam djelo odnosi se na intelektualni ili umjetni¢ki sadrZaj nastao
stvaralackim djelovanjem autora, koji jedinicu grade ¢ini prepoznatljivom konceptualnom
cjelinom. Pojam izdanje odnosi se skup materijalnih nositelja koji utjelovljuju isti izraz djela,
nastalih kao rezultat istog proizvodnog procesa i dijele ista materijalna obiljeZja.

I1. 1ZDAVACI

Clanak 3.

(1) lzdavadi djela kojima su autori djelatnici i/ili suradnici Fakulteta zdravstvenih studija
SveuciliSta u Rijeci mogu biti:

1. Fakultet zdravstvenih studija u Rijeci {izdanja Fakulteta) ili

2. Sveudiliste u Rijeci (izdanja Sveudilista).
(2) Zaizdanja Fakulteta primjenjuje se Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Fakulteta zdravstvenih
studija u Rijeci, a za izdanja SveudiliSta primjenjuje se Pravilnik o izdavackoj djelatnosti
Sveucilista u Rijeci, njegove Izmjene i dopune, kao i odredbe definirane ¢lancima 10.-15. ovog
Pravilnika.
(3) U oba slucaja iz stavka 1. ovog ¢lanka moguce je i suizdavastvo s domacim ili stranim
izdavacem.



lil. VRSTE IZDANJA FAKULTETA

Clanak 4.
Kategorizacija izdanja Fakulteta

(1) Prema stilu, izdanje Fakulteta jest:

a)

b)
c)
d)

e)

obrazovno izdanje — izdanje kojim dominira metodi¢ko-didaktitka oblikovanost
sadrZaja, moZe biti namijenjeno obveznim i izbornim kolegijima na bilo kojem
studijskom programu, kao i radionicama i te¢ajevima,

znanstveno izdanje - izdanje temeljeno na znanstveno-istrazivackim projektima i
drugim oblicima istraZivanja,

strucno izdanje - izdanje temeljeno na primjeni znanstvenih spoznaja u suvremenoj
praksi,

popularno-znanstveno izdanje — izdanje koje znanstveni sadr?aj prezentira u
slobodnijoj formi i manje stru¢nim jezikom radi pristupaénosti $iroj javnosti i

ostala izdanja — ostala sluzbena i prigodna izdanja Fakulteta.

(2) Prema obliku, izdanje Fakulteta jest:

a)

b)

c)
d)

tiskano izdanje - izdanje umnoZeno tehnikom tiska, u jednoj nakladi ili tiskom na
zahtjev,

elektronicko izdanje - izdanje koje se moZe pregledavati ili interaktivno koristiti na
raznim hardverskim platformama (osobno i prijenosno raunalo, tablet, pametni
telefon, e-Citac),

predmet - materijalni objekt proizveden industrijskom proizvodnjom ili 3D tiskom,
komplet vise vrsta prethodno navedenih oblika.

(3) Prema nacinu prezentacije sadrZaja, izdanje Fakulteta jest:

a)

b)

d)

e)

f)

monografija — autorska knjiga jednog ili grupe ravnopravnih autora, ili uredni¢ka knjiga
jednog ili grupe urednika. Monografija je cjelovito znanstveno ili struéno djelo pisano
na istrazivackoj razini, koje obraduje odredeno podrugje ili temu,

udzbenik — izdanje koje obraduje nastavno gradivo, uskladeno s nastavnim planom i
programom za odredeni obrazovni profil. U udzbeniku se iznose opcenite prihvaéene
koncepcije, spoznaje, stavovi, ali se mogu ponuditi i hipoteze odnosno ostaviti
otvorena sporna pitanja za raspravu,

prirucnik — izdanje koje kao pomo¢no sredstvo obraduje primjenu nastavnog gradiva,
uskladeno s nastavnim planom i programom za odredeni obrazovni profil, ukljugujudi
i zbirku zadataka ili uputu za terenski i laboratorijski rad, ili primjenu odredenog
sadrZaja u struénom, znanstvenom ili popularno-znanstvenom kontekstu,

skripta - izdanje koje prati obrazovni sadriaj, omogucava sagledavanje osnovnog
sadrzaja gradiva predmeta za koji je namijenjen i privremeno zamjenjuje udzbenik,
referentno djelo — izdanje odabranih izvora informacija koje slugi trazenju ili
provjeravanju faktografskih podataka ili uspjeSnom i uginkovitom odredivanju
konteksta i uvodnog pregleda neke teme, uklju¢ujuéi atlas, enciklopediju, rjeénik,
leksikon, gramatiku i pravopis,

zbornik radova sa znanstvenog ili stru¢nog skupa u organizaciji Fakulteta zdravstvenih
studija Sveutilista u Rijeci - izdanje koje sadrii vi¢e znanstvenih ili stru¢nih
tekstova/saZetaka nastalih u povodu znanstvenog ili stru¢nog skupa,



g) autorizirano predavanje - odrzano predavanje ili niz predavanja za koje je autor dao
dopustenje za objavljivanje i koristenje za potrebe savladavanja nastavnog gradiva
odredenog kolegija, radionice ili tedaja, kao i odredenog sadriaja u struénom,
znanstvenom ili popularno-znanstvenom kontekstu,

h) periodiéno izdanje - izdanje koje se pojavljuje pod istim naslovom u pravilnim
vremenskim razmacima — znanstveni, stru¢ni ili popularno-znanstveni ¢asopis, zbornik
radova koji izlazi kao periodi¢no izdanje.

i) Fakultet moZe izdavati i ostala izdanja ako se za njih ukaZe potreba i posebni interes
Fakulteta (npr. racunalni program, prijevodi djela, hrestomatija, bibliografija, vodig,
almanah, letak, slikovnica, plakat i sli¢na izdanja).

IV. KRITERUI IZDANJA FAKULTETA

Clanak 5.

Svako izdanje Fakulteta mora zadovoljavati sljedece kriterije:
1. kriterij kategorizacije — izdanje mora biti kategorizirano u skladu sa élankom 4. ovog
Pravilnika,
2. tehnicki kriterij — izdanje mora sadrZavati zadane elemente u skladu sa ¢lankom 17.
ovog Pravilnika,
3. kriterij kvalitete — ostvaruje se recenzijskim postupkom obrazovnih, znanstvenih,
strucnih i popularno-znanstvenih djela, u skladu sa élankom 15. ovog Pravilnika,
4. kriterij mjesta — izdanje mora biti prethodno prihvaceno na Fakultetskom vijeéu
Fakulteta, u skladu sa ¢lankom 16. i 23. ovog Pravilnika.

V. NADLEZNA THELA

Clanak 6.
Tijela Fakulteta zdravstvenih studija Sveucilista u Rijeci nadleZna za postupanje prema ovom
Pravilniku jesu Dekan, Fakultetsko vijece, Knjiznica za biomedicinu i zdravstvo Medicinskog
fakulteta Sveucilista u Rijeci, Povjerenstvo za izdavacku djelatnost i Povjerenstvo za nastavu.

Clanak 7.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

(1) Nacin konstituiranja, sazivanja, raspravljanja, odlu¢ivanja, glasovanja i ostala pitanja koja
se odnose na nacin rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) definirani su Poslovnikom o radu Povjerenstva za izdavacku djelatnost
Fakulteta zdravstvenih studija Sveucilista u Rijeci.
(2) Povjerenstvo se brine za unaprjedenje izdavacke djelatnosti Fakulteta te za dono$enje i
provodenje procedura vezanih uz proces izdavanja.

Clanak 8.
Djelokrug rada Povjerenstva



(1) Povjerenstvo:

d.

b.
C.
d

¢}

redovno prati izdavacku djelatnost Fakulteta,

predlaZe smjernice za razvoj izdavacke djelatnosti na Fakultetu,

donosi upute i obrasce za izdavacki postupak

utvrduje provedbene postupke za izdavacku djelatnost te vodi brigu o njihovom
provodenju,

utvrduje kriterije financiranja izdavacke djelatnosti

zaprima, provjerava i evidentira prijave, provjerava izvornost i kategorizaciju svih vrsta
izdanja,

vodi brigu o kvaliteti izdavacke djelatnosti, posebno u praéenju recenzijskog postupka,
zadovoljavanju znanstvenih i profesionalnih kriterija te etickih i tehni¢kih standarda,
upucuje obrazovna djela Povjerenstvu za nastavu za procjenu uskladenosti s nastavnim
sadrzajem,

odabire recenzente i prati recenzijski postupak,

u slu€aju negativnog misljenja ili opseZnih prepravaka koje trai Povjerenstvo za nastavu
ili recenzenti, autorima vraca djelo na prepravke,

predlaZe Fakultetskom vije¢u prihvadanje izdanja Fakulteta ili upudéivanje u daljnji
postupak za izdanja Sveudili3ta,

nakon odluke Fakultetskog vijeca, upucuje djelo Povjerenstvu za izdavatku djelatnost
Sveucilista u Rijeci u slu¢aju izdanja Sveuciliéta,

m. upucuje na moguce nepravilnosti u procesu izdavaitva te predlaze rieSenje problema,

obavlja ostale poslove vezane uz izdavacku djelatnost.

Clanak 9.
Djelokrug rada KnjiZnice za biomedicinu i zdravstvo u domeni izdavacke djelatnosti

Knjiznica za biomedicinu i zdravstvo Medicinskog fakulteta u Rijeci:

1. pribavlja potrebne identifikatore izdanja,
2. dostavlja obvezne primjerke izdanja prema Pravilniku o obveznom primjerku (NN

66/2020),

3. pohranjuje sva izdanja Fakulteta i Sveuéilista kojima su autori djelatnici i/ili suradnici
Fakulteta



Vi. POSTUPAK S IZDANJIMA

Clanak 10.
Zaprimanje izdanja

Postupak sa svim vrstama izdanja definiranih €lancima 3. i 4. ovog Pravilnika zapo¢inje
primitkom prijave Povjerenstvu, te se kontinuirano provodi tijekom akademske godine.
Zahtjevi se zaprimaju od 1. rujna do 1. srpnja.

Clanak 11.
Nacin i sadriaj prijave izdanja

(1) Sve vrste izdanja definiranih €lancima 3. i 4. ovog Pravilnika prijavljuju se Povjerenstvu
putem elektronicke poste.
(2) Obvezni elementi za prijavu jesu:

1. Zamolba i Obrazac za prijavu izdanja,

2. djelo,

3. Izjava autora,

4. 1zjava lektora (nakon recenzije).
Svi dokumenti i potrebni obrasci objavljeni su na mreZinoj stranici Povjerenstva
(https://fzsri.uniri.hr/o-fakultetu/struktura/fakultetsko-viiece-odbori-i-povierenstva/ ).
(3) Izdanije prijavljuje urednik ili autor (u daljnjem tekstu: Podnositelj prijave).
(4) 1zdanja Sveucilita na SveuciliSni Share Point Portal prijavljuje Povjerenstvo za izdavaéku
djelatnost.

Clanak 12.
Lektura

(1) Svako izdanje definirano ¢lancima 3. i 4. ovog Pravilnika, bez obzira na jezik kojim je pisano,
mora biti lektorirano nakon recenzije djela.

(2) Lektor moze biti samo kvalificirana osoba.

(3) Potvrda lektora o lektoriranom djelu dostavlja se nakon recenzije djela.

Clanak 13.
Postupanje Povjerenstva nakon prijave izdanja

(1) Po primitku prijave, Povjerenstvo razmatra djelo, provjerava i evidentira prijavu,
uredenost, izvornost i kategorizaciju svih vrsta izdanja.

(2) Ovisno o vrsti izdanja definiranih ¢lankom 3. i 4. ovog Pravilnika, Povjerenstvo upucuje
djelo u daljnji postupak sukladno Postupniku za izdanja Fakulteta.

(3) Po potrebi, Povjerenstvo moZe traZiti od Podnositelja prijave dodatne materijale i/ili
doradu.



Clanak 14.
Procjena uskladenosti s nastavnim sadrZajem

(1) Sva obrazovna izdanja definirana &lankom 3. i 4. ovog Pravilnika, a sukladno Postupniku za
izdanja Fakulteta, Povjerenstvo ¢e uputiti Odboru za nastavu i studente na procjenu
uskladenosti s nastavnim sadrZajem.

(2) Misljenje Odboru za nastavu i studente sadri podatak o obveznom ili izbornom kolegiju ili
drugim oblicima edukacija (npr. te€ajevi, radionice) za koje je izdanje namijenjeno (studijski
program, godina studija, semestar, ukupan fond sati), postotku u kojem izdanje pokriva
sadrzaj za koji je namijenjen i opisnu prosudbu u kojoj je mjeri izdanje potrebno kao obrazovno
izdanje. Ako Odboru za nastavu i studente smatra da izdanje nije odgovarajuce, daje prijedloge
za potrebne preinake.

(3) Ako je nakon postupka iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka misljenje Odboru za nastavu i studente
pozitivno, Povjerenstvo ¢e nastaviti s recenzijskim postupkom.

(4) Ako je nakon postupka iz stavka 1. i 2. ovog &lanka misljenje Odboru za nastavu i studente
negativno, Povjerenstvo nece nastaviti s recenzijskim postupkom i obrazlozeno misljenje ée
dostaviti Podnositelju prijave uz moguénost dorade djela.

Clanak 15.
Recenzijski postupak

(1) Obvezni recenzijski postupak provodi se za sva izdanja Fakulteta i Sveucilita definiranih

clankom 3. i 4. ovog Pravilnika, osim ostalih izdanja Fakulteta (prema stilu).

(2) Obvezni recenzijski postupak iz stavka 1. ovog &lanka nadzire i provodi Povjerenstvo

sukladno Postupniku za izdanja Fakulteta.

(3) Recenzijski postupak istovjetan je za izdanja Fakulteta i Sveudilista te prilagoden prema

Pravilniku o izdavackoj djelatnosti Sveucilidta u Rijeci:

a. Recenzijski postupak sastoji se od najmanje dvije pozitivne recenzije za sva izdanja, osim
za zbornike radova sa znanstvenih skupova, kao i periodi¢na znanstvena i znanstveno-
popularna izdanja, za koje je potrebno imati dvije pozitivne recenzije za svaki ¢lanak
(tekst), dok su za zbornike radova sa stru¢nog skupa te periodi¢na stru¢na izdanja
dovoljne dvije integralne recenzije svih ¢lanaka (tekstova).

b. Recenzenti stru¢nih izdanja moraju biti iz redova struénjaka ili znanstvenika iz
odgovarajuéeg znanstvenog polja; recenzenti znanstvenih i znanstveno-popularnih
izdanja moraju biti iz redova znanstvenika iz odgovarajuceg znanstvenog polja; recenzenti
obrazovnih izdanja moraju imati znanstveno-nastavno zvanje iz odgovarajudeg
znanstvenog polja. Ovo se pravilo ne primjenjuje na zbornike saZetaka i ¢asopise.

¢. Akorecenzent moraimati znanstveno-nastavno zvanje, ono mora biti isto ili vi¢e od zvanja
autora, pri Cemu su za recenzente u zvanju redovitog profesora izjednaéeni prvi izbor i
trajno zvanje.

d. Samo jedan od recenzenata moZe biti djelatnik Sveutiliita u Rijeci.

e. Obvezni elementi koje svaka recenzija sadri propisani su Recenzentskim obrascem.

(4) U slu€aju opre¢nih miiljenja recenzenata, Povjerenstvo ¢e djelo poslati tre¢em recenzentu.

(5) U slucaju traZenih prepravaka, autori prilikom ponovne prijave izdanja Povjerenstvu

trebaju dostaviti ObrazloZenje u kojem navode ucinjene prepravke.

(6) Ako je nakon recenzijskog postupka zaklju¢ak Povjerenstva pozitivan, Povjerenstvo ¢e

predloZiti Fakultetskom vije¢u Fakulteta dono3enje Odluke o:



1. izdanju Fakulteta u sluéaju izdanja Fakulteta ili
2. upudivanju izdanja i pripadajucih dokumenata Povjerenstvu za izdavacku djelatnost
SveuciliSta u Rijeci u daljnji postupak u sluéaju izdanja Sveuc¢ilista.
(7) Ako je nakon recenzijskog postupka zaklju€ak Povjerenstva negativan, Povjerenstvo ce
obrazloZeni zaklju¢ak dostaviti Podnositelju prijave uz moguénost dorade.

Clanak 16.
Odluka o izdanja Fakulteta

(1) Odluka Fakultetskog vijeca o izdanju Fakulteta sadri:

a. navod da se prijavljeno izdanje odobrava kao izdanje Fakulteta zdravstvenih
studija Sveudilidta u Rijeci uz navodenje kategorizacije,

b. uputu o obvezi navodenja izdanja kao izdanja Fakulteta zdravstvenih studija
Sveucilista u Rijeci, broja i datuma odluke Fakultetskog vijeéa,

c. odobrenje i uputu za koriStenje naziva i vizualnih obilje¥ja Fakulteta
zdravstvenih studija Sveucilista u Rijeci

d. prijevod na stranom jeziku u slu¢aju prijevoda izdanja.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se Podnositelju prijave, KnjiZnici za biomedicinu i
zdravstvo Medicinskog Fakulteta u Rijeci i pismohrani Fakulteta.

Clanak 17.
Oprema izdanja Fakulteta

(1) Svako izdanje Fakulteta mora biti opremljeno u skladu s 1zdava¢kim standardom Sveudilista
u Rijeci i mora sadrZavati:
1. propisani impresum koji sadrzi redoslijedom
(a) podatke o izdava¢u (Fakultet zdravstvenih studija Sveuéilista u Rijeci,
Zavod/Katedra/Centar), ime i prezime urednika/autora, naslov, ime i prezime
suradnika, recenzenata, lektora, podatke o grafickoj pripremi i prijelomu, pripremi za
tisak, tisku, nakladi, mjestu i godini izdanja,
(b) odgovarajuce identifikatore ovisno o vrsti izdanja (ISBN, ISSN, DOI, CIP), koje autori
moraju osobno pribaviti u Knjiznici za biomedicinu i zdravstvo Medicinskog fakulteta u
Rijeci,
(c) tekst o odluci o izdanju Fakulteta; ,Odlukom Fakultetskog vijeéa, ovo se djelo
objavljuje kao izdanje Fakulteta zdravstvenih studija Sveudilidta u Rijeci pod brojem:
KLASA, URBROJ.”,
2. ispravno istaknuta vizualna obiljeZja Fakulteta zdravstvenih studija Sveuéilidta u
Rijeci propisana Knjigom grafickih standarda (znak ili znak i logotip): na naslovnoj
stranici knjiznog bloka ili drugog oblika izdanja te na prednjoj strani knjiznog
omota/ovitka ili drugog oblika pakiranja izdanja (ako ga ima) ili na hrptu (ako je
moguce),
3. BARCODE i maloprodajnu cijenu izdanja (ako je primjenjivo) na strainjoj strani
knjiznog omota/ovitka ili drugog oblika pakiranja izdanja (ako ga ima).
(2) 1zdavacki standard ukljucuje koristenje usvojenog naziva izdavac¢a na hrvatskom i/ili
drugom stranom jeziku sukladno propisanom pravilu.



Clanak 18.
Zastita autorskih prava

(1) Svaki je urednik/autor odgovoran za djelo u smislu postivanja i reguliranja zastite autorskih
prava prema vazecem Zakonu o autorskim pravima i srodnim pravima.

(2) Svaki je urednik/autor duZan dostaviti izjavu o autentiénosti djela u Izjavi urednika/autora
prilikom prijave djela.

Clanak 19.
Suizdavastvo

(1) Kod izdavanja izdanja u suizdavastvu s drugim izdavacem sklapa se ugovor o suizdavastvu
kojim se reguliraju medusobni odnosi.
(2) U slucaju suizdavastva, ako je moguce izdanje se oprema prema ¢lanku 17. ovog Pravilnika.

VII. PRIKUPUJANJE, CUVANIE | OSIGURAVANIE VIDLIIVOSTI IZDANJA FAKULTETA

Clanak 20.
Obvezni primjerci

(1) lzdavac je duzan dostaviti devet obaveznih tiskanih primjeraka Nacionalnoj i sveuciliSnoj
knjiznici u Zagrebu te drugim sveuciliSnim knjiznicama sukladno odredbama vaZeceg Zakona o
knjiznicama. lIzdavac koji je objavio elektronicko izdanje duZan je obavijestiti Hrvatski arhiv
weba i dostaviti metapodatke sukladno istom zakonu i prema uputama navedenim na
mreZnim stranicama Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.

(2) Sveucilinoj knjiZznici Rijeka dostavljaju se dva primjerka tiskanog izdanja, odnosno
obavijest o objavi elektronickog izdanja.

(3) KnjiZnici za biomedicinu i zdravstvo Medicinskog fakulteta Sveuéilista u Rijeci dostavljaju
se dva primjerka tiskanog izdanja, predmeta i kompleta, odnosno obavijest o objavi
elektronickog izdanja.

Clanak 21.
Pohrana u repozitorij

(1) Posljednja recenzirana inacica djela za tiskano izdanje, odnosno elektronicko izdanje
pripremljeno za objavu pohranjuje se u repozitorij Medicinskog fakulteta u Rijeci.
(2) Uz dostavu iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se obrazac izjave autora o postupanju s radom.

Clanak 22.

KnjiZznica za biomedicinu i zdravstvo Medicinskog fakulteta Sveucilifta u Rijeci sustavno
prikuplja, obraduje, pohranjuje i osigurava vidljivost svih izdanja Fakulteta.



Clanak 23.
Neovlasteno koristenje naziva i vizualnih obiljeZja

Koristenje naziva i vizualnih obiljezja Fakulteta zdravstvenih studija Sveucili§ta u Rijeci na
izdanjima cijem izdavanju nije prethodio postupak reguliran ovim Pravilnikom te za koje nije
donesena Odluka Fakultetskog vijeca u skladu s ovim Pravilnikom, nije dopusteno i podloino
je zakonskim i institucijskim sankcijama i/ili posljedicama zbog kr3enja prava i obveza.

VIIl. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na mreZnim stranicama Fakulteta.

W DEKANICA

Prof.dr.sc. Daniela Malnar, dr. med.

Pravilnik je objavljen na mreZnim stranicama Fakulteta dana 23. svibnja 2024. godine.

Tajnjica Fakulteta
lva Kriianec/ va@j'p.l. iur.
.I A
KLASA: 600-05/24-01/98
URBROJ:2170-1-65-01-24-1
U Rijeci, 23. svibnja. 2024. godine






