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Uloga u CEEPUS sučelju

Prije početka bilo kakvog rada u sustavu CEEPUS-a potrebno je provjeriti jeste li u sustav ulogirani u ulozi Mobility ili 

Network! 

Uloga Mobility je uloga krajnjeg korisnika koji podnosi prijavu za svoju mobilnost i u njoj neće biti vidljive prijave drugih kandidata koje

obrađujete i nominirate kao CEEPUS koordinator.

Ulogu provjeravate s lijeve strane sučelja - zaokruženo na prikazu gore CEEPUS Mobility Desktop.

Ulogu mijenjate s desne strane sučelja, klikom na Switch Desktop.



Nominiranje dolaznih prijava
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Nominiranje dolaznih prijava



Nominiranje dolaznih prijava

1. Provjera u tabu NOMINATE:

- ispravna ak. god. i razdoblje u kojem se održava nastava (usklađenost s ak. kalendarom)

- mobilnost nije moguća u razdoblju: 15.7. – 31.8. (osim kratke grupne mobilnosti – ljetne škole)

- student ima završena dva semestra u trenutku realizacije mobilnosti

- studentska prijava je razdoblje između 21 dana i 5 mjeseci

- studentska prijava kraća od cijelog semestra ima jasno napisan plan aktivnosti i obrazložen smisao i 

cilj kraće mobilnosti (pisanje završnog rada, istraživanje, praktični rad npr. u laboratoriju)

- nastavnička mobilnost traje između 5 i 30 dana te sadrži plan predavanja i teme predavanja od 6 sati 

tjedno 

2. i 3. datumi mobilnosti, usklađeni s akademskim kalendarom ustanove

4. kvačica za smještaj - samo kod studentskih prijava

5. Save

6. Nominate & to host NCO (nominacija prijave za odobrenje)
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Prihvatljiva dolazna Short Term Student 
prijava (mobilnost kraća od semestra):

- razdoblje usklađeno s ak. kalendarom

- u dijelu Motivation konkretno opisan plan rada

Prijava za dolaznu mobilnost



Prijava za dolaznu mobilnost

Prihvatljiva dolazna nastavnička prijava

- Razdoblje usklađeno s ak. kalendarom

Najvažnije:

Teaching Plan

Motivation/Supervision Assignment: 6 nastavnih sati, 
upisane teme predavanja za svaki nastavni sat i kratki 
uvod



Nominiranje odlaznih prijava
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Nominiranje odlaznih prijava



Kako pronaći plan mobilnosti (traffic sheet) u CEEPUS 

sustavu?
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Incoming Given Quota

ukupna kvota za dolazne na ustanovu:

Raščlanjena kvota: 

dolazni s pojedinih 
ustanova



Final Outgoing Traffic



Učitavanje završne dokumentacije u sustav CEEPUS-a

(Letter of Confirmation i Mobility Report)



Letter of Confirmation i Mobility Report

1. početna stranica, Network 

Desktop, klik na sve dodijeljene 

mobilnosti u željenoj mreži

2. novi prozor- Mobility – prijave 

u tablici dolje, status: Accepted 

by Applicant ili Completed; 

odabir pojedine prijave



Letter of Confirmation i Mobility Report

• Mobility Report popunjavaju stipendisti u sustavu CEEPUS-a najkasnije 14 dana po završetku mobilnosti

• koordinator ili stipendisti popunjavaju Letter of Confirmation.

• koordinator dolazi do završnih dokumenata koristeći deeplink – u popisu mobilnosti pod state je potrebno 
odabrati accepted by applicant.

• Letter of Confirmation se skida na računalo i printa, ovjerava potpisom koordinatora te pečatom 
ustanove.  

• ovjerene dokumente koordinator ili sam stipendist učitavaju u sustav CEEPUS-a preko iste poveznice



Primjer točnog i 

potpuno popunjenog 

dokumenta Letter of 

Confirmation:

dva potpisa i žig

- ako bilo koji element 

nedostaje, dokument 

se ne priznaje



Tehnička podrška

Zaduženi za tehničke poteškoće poput:

• problemi s prijavom u sustav ili s lozinkom

• promjene osobnih podataka

• učitavanje dokumenata

1.
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Pažnja:

• odabrati točan desktop ovisno o ulozi: network ili mobility

• odabrati točnu akademsku godinu

• provjeriti svaku (dolaznu) prijavu – ak. godina, razdoblje, 

plan/motivacija (pogotovo za mobilnosti kraće od 

semestra)

• paziti na usklađenost s kvotama (zimski semestar)

• pravovremeno učitati završne dokumente i pratiti jesu li 

odlazni stipendisti učitali dokumentaciju



Agencija za mobilnost i programe EU
Nacionalni ured za CEEPUS u Hrvatskoj

Frankopanska 26

10000 Zagreb

T: + 385 (0)1 555 7855

E-mail: ceepus@ampeu.hr
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